                                               หนังสือขออนุญาตจ้างซ่อมครุภัณฑ์                                                F-พส-001
มหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา
วันที่…………เดือน……………………………….พ.ศ………………

เรียน  ผู้อำนวยการ


ด้วย………………………………………มีความประสงค์จะจ้างซ่อมครุภัณฑ์……………………………...

……………………………………สาเหตุที่ซ่อม…………………………………………………………………………………..

ตามคำขอของ……………………………………….…….โดยวิธี………………….…………….เป็นงิน……………………….

(……………………………………………………………………………..)



การจ้างซ่อมครุภัณฑ์ครั้งนี้ จ้างตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พร้อมนี้ได้แนบหลักฐานคือ…………………………………………………………………………………………………………………………………..และอนุมัติแต่งตั้งให้ผู้มีรายชื่อดังต่อไปนี้ เป็นกรรมการการตรวจการจ้าง
	(1)  …………………………..…………………….กรรมการ
	(3)  …………………………..…………………….กรรมการ

	(2)  …………………………..…………………….กรรมการ
	(4)  …………………………..…………………….กรรมการ




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	ลงชื่อ……………………………………….

         (……………………………………..)

                          เจ้าหน้าที่พัสดุ
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ตามที่ให้……………………..…………………………….ดำเนินการจ้างซ่อมครุภัณฑ์ของมหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา เป็นเงิน…………………….....………….. (………….……..………………………………………………..) โดยยินยอมให้หักเงิน แผนงบประมาณ……………..………………………………..........…… ผลผลิต…………………................………………

กิจกรรม...................................................................................................
	        ลงชื่อ……………………………………….

               (..............................................................)
   ตำแหน่ง ...............................................................
                         



คำอนุมัติ


………………………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………………………………………
	  ลงชื่อ……………………………………….

         (.............................................................)
ตำแหน่ง ...............................................................                        


                                                                                               -2-                                                                                         F-พส-001
สำหรับเจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงาน
รายการที่ขอให้ตรวจสอบ
รหัสหมายเลขครุภัณฑ์   [                                                                   ]

ยี่ห้อ…………………………………. รุ่น………………………………….. หมายเลขเครื่อง…………………………………… 
วันเดือนปีที่ได้รับ………../………………./………… จาก บริษัท /หจก. /ร้าน…………………………………………………… ราคาที่ซื้อมา…………………….….….. (……………………..………………………………..) ซึ่งราคาดังกล่าวเป็นราคาของ
 [   ] ตัวครุภัณฑ์

[   ] ตัวครุภัณฑ์พร้อมอุปกรณ์ประกอบ

[   ] อุปกรณ์ประกอบ
หากรายการดังกล่าวเป็นอุปกรณ์ประกอบโปรดระบุว่าเป็นอุปกรณ์ประกอบของรายการใด
(โปรดระบุ) ………………………………………………………………………………………………………………………… 

​​​​รหัสหมายเลขครุภัณฑ์   [                                                                   ]

ยี่ห้อ…………………………………. รุ่น………………………………….. หมายเลขเครื่อง…………………………………… วันเดือนปีที่ได้รับ………../………………./………… จาก บริษัท /หจก. /ร้าน…………………………………………………… ราคาที่ซื้อมา…………………….….….. (……………………..………………………………..) ซึ่งราคาดังกล่าวเป็นราคาของ [   ] ตัวครุภัณฑ์

[   ] ตัวครุภัณฑ์พร้อมอุปกรณ์ประกอบ

[   ] อุปกรณ์ประกอบ
หากรายการดังกล่าวเป็นอุปกรณ์ประกอบโปรดระบุว่าเป็นอุปกรณ์ประกอบของรายการใด
(โปรดระบุ) ………………………………………………………………………………………………………………………… 

ประวัติการซ่อมครุภัณฑ์
	ที่
	ว.ด.ป.

ที่เคยซ่อม
	รายการซ่อม
	จำนวน
	ราคาซ่อม
ครั้งสุดท้าย
	จากบริษัท/ห้าง/ร้าน

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ลงชื่อ………………………………………..ผู้ตรวจเช็คประวัติซ่อม
                                                                             หนังสือขออนุมัติซื้อหรือจ้าง                                                         F-พส-001
มหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา
วันที่…………เดือน……………………………….พ.ศ………………

เรียน  ผู้อำนวยการ


ด้วย…………………………………………........….............……..…………มีความประสงค์จะ  (   ) จัดซื้อ  (   ) จัดจ้าง (   ) วัสดุ……………………………..............….....…… (   ) ครุภัณฑ์………………….......…....……….………. จำนวน…………..รายการ เป็น จำนวนเงิน……………....................…..บาท (…………………………………..............…....................................……………) เพื่อ………………………………..............….....………..……… ในการ (   ) จัดซื้อ    (   ) จัดจ้าง  ครั้งนี้   ดำเนินการ  (   ) จัดซื้อ  (   ) จัดจ้าง  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าการพัสดุ     พ.ศ.  2535     พร้อมกันนี้ได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณา    คือ     (      )  ใบเสนอราคา   (      ) บันทึกข้อความ เลขที่…………………….....…..…….. ลงวันที่……………………………..  และขออนุมัติแต่งตั้งให้ผู้มีรายชื่อต่อไปนี้เป็นกรรมการตรวจรับการ  (   ) จัดซื้อ   (   ) จัดจ้าง
	1. …………………………………..ประธานกรรมการ
	2. …………………………………..กรรมการ

	3. …………………………………..กรรมการ
	4. …………………………………..กรรมการ



ทั้งนี้  (   ) จัดซื้อ  (   ) จัดจ้าง ดังกล่าวเห็นควรให้ทำสัญญา หรือข้อตกลง หรือใบสั่งซื้อ สั่งจ้าง ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี (ข้อ 133)   โดยตรวจสอบงบประมาณ ดังนี้  (        )  มีงบ  (        )  ไม่มีงบ      
จำนวนเงินที่ขออนุมัติซื้อ/จ้าง..........................................................    จำนวนเงินที่เหลือจากเงินงบประมาณ.....................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	  ลงชื่อ……………………………………….

           (……………………………………..)

                             เจ้าหน้าที่พัสดุ 




เห็นควรอนุมัติให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการ (   ) จัดซื้อ  (   ) จัดจ้าง  ตามความต้องการของ……………….........………….. …...…เป็นจำนวนเงิน………………บาท (……………………………………………………..)  โดยหักจากเงิน งบประมาณแผ่นดิน ปี..................  แผนงบประมาณ……………………............................................................……ผลผลิต…………………............................................……...กิจกรรม...................................................................................... 
	       ลงชื่อ……………………......………………….

               (..................................................................)

 ตำแหน่ง....................................................................



คำอนุมัติ

……………………… เป็นเงิน………………............……..บาท (……………………………………..............……………….) โดยให้ดำเนินการ (   )ทำสัญญา (   )ทำข้อตกลง (   )ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (   )ในกรณีซื้อไม่เกิน 5,000 บาทไม่ต้องทำข้อตกลง เป็นหนังสือ
	         ลงชื่อ……………………………...................………….  

               (..............................................................................)

  ตำแหน่ง.................................................................................
            ลงวันที่………เดือน………………….พ.ศ………….
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บันทึกข้อความ                                                                  F-พส-001
ส่วนราชการ  ................................................................................................................................................................................................
ที่………………………………………….......……….  วันที่……………………………………………………………….........……….

เรื่อง……………………………………………………………….................……………………………………………………………..


เรียน  ผู้อำนวยการ

ด้วย………………………….……….......................………… มีความจำเป็นต้องการให้งานพัสดุ ดำเนินการ (   )จัดซื้อ  (   )จัดจ้าง ………………………………… เพื่อ (โดยละเอียด)……………………….................………… โดยต้องการใช้พัสดุประมาณ วันที่…………………………………………….. ดังรายการดังนี้
	
	
	
	สำหรับเจ้าหน้าที่พัสดุ
	

	ที่
	รายการที่ขอให้ซื้อหรือจ้าง
	จำนวนหน่วย
	ราคาโดยประมาณ
	หมายเหตุ

	
	
	
	ราคาต่อหน่วย
	
	จำนวนเงิน
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	รวม…………………รายการ                                รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	
	
	


ทั้งนี้ขอให้ดำเนินการโดยใช้เงิน  ปี………............…… แผนงบประมาณ…………………………….....................................………………. ผลผลิต………………………....................…........…………… กิจกรรม………………………................................………………………..



จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการให้ด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง
	     ลงชื่อ……………………………………….

            (………………………………………)

ตำแหน่ง………………………………………..



เรียน  ผู้อำนวยการ


เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	ลงชื่อ……………………………….....……….

            (………………………………………)

ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่พัสดุ



ความเห็นของหัวหน้าสำนักงานมหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา ...............................................................................
ลงชื่อ……………………………….....……….

            (………………………………………)

ตำแหน่ง………………………………………..

  คำอนุมัติ

(    )อนุมัติ


(   )ไม่อนุมัติ
ลงชื่อ……………………………….....……….

                                                                                                                                                  (………………………………………)

ตำแหน่ง………………………………………..
                                                            ใบเสนอราคา                                                                F-พส-001
เขียนที่……………….………………………….

วันที่…………เดือน………………………….พ.ศ……………..


ข้าพเจ้า………………………………….………………….……...อายุ………………ปี   สัญชาติไทย    เชื้อชาติไทย     ชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน………………………………………………… ตั้งอยู่เลขที่……..……ถนน………………………………… อำเภอ………………..………….. จังหวัด…………………..……………… ทะเบียนการค้าเลขที่…………………………….. …เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร………………………………….. ขอเสนอราคา………………………………………………... ดังต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………….บาท ………..สตางค์ (…………………………………………………………………..….)



การเสนอราคาตามรายการนี้ ข้าพเจ้ากำหนดส่งมอบหรือมอบงานได้เสร็จภายใน…………..วัน นับแต่วันทำสัญญาหรือตกลงกัน ราคาที่เสนอนี้จะยืนอยู่ได้…………..…วัน และจะมอบให้กรรมการไทยไม่น้อยกว่าร้อยละ…………..…….ของจำนวนกรรมการทั้งหมด
	(ลงชื่อ)…………………………………..ผู้เสนอราคา
           (ประทับตราประจำบริษัท/ห้าง/ร้าน)


	(ลงชื่อ)…………………………………..ผู้สืบราคา
              (......................................................)








             ตำแหน่ง.........................................................
F-พส-001

ที่ ศธ 0527.15/







มหาวิทยาลัยนเรศวร  พะเยา









ต.แม่กา อ.เมือง  จ.พะเยา  56000






วันที่…………………………………….

เรื่อง  ……………………………………………………………………

เรียน  …………………………………………………………………..

อ้างถึง  ใบเสนอราคาเลขที่…………………................……. ลงวันที่…………………………………………………..



ตามที่ท่านได้เสนอราคา……………………………….........……………………………………..เป็นจำนวนเงิน…………………………..……บาท (……………………………………………………………………………………..) นั้น มหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา ตกลงที่จะซื้อ / จ้าง ตามรายการดังกล่าวข้างต้น และจะต้องส่งของ / ส่งงานภายใน วันที่……………..เดือน……………………………………….พ.ศ……………….. โดยมีเงื่อนไขดังต่อไปนี้


การซื้อ หากส่งสิ่งของเกินกำหนดเวลาตามหนังสือสั่งซื้อนี้แล้ว มหาวิทยาลัยฯ จะปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบนับแต่วันที่ถัดจากวันครบกำหนด จนถึงวันที่ได้นำส่งของมาส่งให้จนถูกต้องครบถ้วน


การจ้าง หากส่งมอบงานล่าช้ากว่ากำหนดตามหนังสือสั่งจ้างนี้ มหาวิทยาลัยฯ จะปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท นับแต่วันถัดจากวันครบกำหนด จนถึงวันที่ได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วน


การส่งของได้โปรดปฏิบัติตามข้อแนะนำในการส่งของตามที่แนบมานี้ด้วย


ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งข้างต้นนี้แล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ
	ลงชื่อ…………..……………………..ผู้ขาย
	ลงชื่อ………………………………..ผู้รับใบสั่ง

	               ผู้จัดการ/ ผู้รับมอบอำนาจ
	


	                              ……………………………………….. ผู้ออกใบสั่งจ้าง / ใบสั่งซื้อ
(..........................................................)

ตำแหน่ง ............................................................................
 


                                                                   ใบตรวจรับพัสดุ                                                           F-พส-001
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 71

เขียนที่…………………………………………

วันที่………..เดือน……………………………..พ.ศ…………..


คณะกรรมการตรวจรับพัสดุผู้มีนามข้างท้ายนี้ได้พร้อมกันตรวจนับพัสดุ ณ …………………………………………… ซึ่ง……………………………..………………………………………….. ผู้ขายได้นำส่งตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือเลขที่ ศธ 0527.15/……..................…… ลงวันที่……….................………....……..และตามใบนำส่งของ เลขที่………......................…..ลงวันที่……………………….. ดังปรากฏรายละเอียดการตรวจรับดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนสิ่งของ
	ราคา
หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  …………………………………………………………………………..)
	
	
	



เห็นว่ามีปริมาณและคุณภาพถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  และได้ส่งมอบแก่………………. ………………………………… ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ รับไว้เป็นการถูกต้องแล้วในวันนี้

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน
	(ลงชื่อ) …………………………………ประธานกรรมการ

	         (…………………………………..)


	(ลงชื่อ) …………………………………กรรมการ

	         (…………………………………..)


	(ลงชื่อ) …………………………………กรรมการ

	         (…………………………………..)


                                                                         ใบเบิกวัสดุ                                                                 F-พส-001
ใบเบิกที่……………………….





วันที่………………………………….

เรียน  เจ้าหน้าที่พัสดุ

ข้าพเจ้า……………………………………………………. มีความประสงค์จะขอเบิกพัสดุ สำหรับใช้ในราชการของมหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา ตามรายการดังต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนของ
	จำนวนเงิน
	จ่าย
	หน้าบัญชี
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