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    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กองการเจ้าหน้าที่  งานสวัสดิการ    โทร ๑๐๔๒
ที่  ศธ ๐๕๒๗.๑๕.๐๑/



   วันที่……เดือน.................... พ.ศ. .............
เรื่อง  
ขออนุมัติคืนห้องพักเลขที่....................ชื่อหอพัก................................
เรียน     อธิการบดี


ด้วยข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว ..........................................................................................
สังกัด คณะ/วิทยาเขต..........................................สาขาวิชา............................มีความประสงค์ขอคืนห้องพักเลขที่...............ชื่อหอพัก..........................ซึ่งปัจจุบันพักกับ นาย/นาง/นางสาว..............................................
โดยขอคืนห้องพักตั้งแต่วันที่.............เดือน...................................พ.ศ. .......................เป็นต้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย  จะเป็นพระคุณยิ่ง
       (.....................................................)
                ตำแหน่ง .........................................................
