การจองห้องพักอาจารย์ มหาวิทยาลัยพะเยา

การจองห้องพัก
· ขอรับแบบฟอร์มการจองห้องพัก ที่งานการเจ้าหน้าที่
· เอกสารประกอบการจองห้องพัก 
· สำเนาทะเบียนบ้าน หรือ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
· รูปถ่าย 1  นิ้ว   1 รูป
· สำเนาหลักฐานการสมรส(ถ้ามี)
อัตราค่าเช่าห้องพักมหาวิทยาลัยฯ
· ค่าเช่า ห้องคู่  300 บาท / เดือน/คน
· ค่าเช่า ห้องเดียว(ห้องสมรส)  1,000 บาท / เดือน
·  ค่า ไฟ 15บาท/ เดือน /คน (ทั้งนี้ทางมหาวิทยาลัยฯจะมีการปรับคิดตามหน่วยการใช้จริงโดยจะแจ้งให้ทราบล่วงหน้า)
· ค่าเช่าจะเริ่มคิดตั้งแต่วันที่มีการอนุมัติให้เข้าพัก จนถึงวันสุดท้ายที่ยื่นแบบฟอร์มการขอคืนห้องพัก ที่งานการเจ้าหน้าที่
· ค่าเช่าห้องพักและค่าไฟจะหักผ่านในบัญชีเงินเดือน 
การปฏิบัติหลังจากยื่นเรื่องจองห้องพักมหาวิทยาลัยฯ
· กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่หลังจากยื่นเรื่องภายใน 3 วันทำการ
· เมื่อได้รับการอนุมัติกรุณามารับกุญแจห้องพักที่งานการเจ้าหน้าที่ และทำสำเนาเก็บไว้
· คืนกุญแจต้นฉบับภายในหนึ่งสัปดาห์ หลังจากรับกุญแจต้นฉบับไป
· ทำสัญญาหอพัก
· ติดต่อเจ้าหน้าที่การเงินเพื่อแจ้งการหักผ่านบัญชีเงินเดือน และรับทราบข้อมูลที่เกี่ยวกับการชำระค่าห้องพัก
 การคืนห้องพัก
· ขอรับแบบฟอร์มคืนห้องพัก ที่งานการเจ้าหน้าที่
· กรอกแบบฟอร์มแล้วชำระค่าห้องที่ค้างชำระอยู่ที่งานการเงิน
· แนบใบเสร็จ พร้อมแบบฟอร์มการคืนห้องพักที่งานการเจ้าหน้าที่
· การคืนห้องพักให้ติดต่อกับงานการเงิน ก่อนวันที่ 10 ของเดือนที่จะคืนห้อง
หมายเหตุ หากยืนเรื่องจองห้องพักไว้แล้วไม่มาติดต่อ หรือไม่ได้เข้าอยู่โดยไม่มาแจ้งคืนห้อง
ที่งานการเจ้าหน้าที่ ทางมหาวิทยาลัยฯ จะคิดค่าที่พักตั้งแต่วันที่อนุมัติ จนกว่าจะมาคืนห้องพัก
ที่จองไว้
