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    รายงาน



  
บริการติดต่อ-สอบถามและรับต่อโทรศัพท์/โทรสาร
เรียน  หัวหน้างานประชาสัมพันธ์

ด้วย..................................................................................ตำแหน่ง..............................................................
สำนักวิชา / หน่วยงาน ........................................................ขอความอนุเคราะห์งานประชาสัมพันธ์ด้านบริการติดต่อ-สอบถาม
เพื่อ.......................................................................................................................................................... มีรายการดังนี้

                      1.1) บริการให้ข้อมูลประชาสัมพันธ์ จำนวน............................      
     1.5) บริการให้ข้อมูลหมายเลขโทรศัพท์ จำนวน...............
      1     1.2) บริการโอนโทรศัพท์ภายใน จำนวน.................................
     1.6) บริการให้ข้อมูลหมายเลขโทรสาร จำนวน................
             1.3) บริการต่อโทรศัพท์ภายนอก จำนวน................................
     1.7) บริการรับโทรสารพร้อมแจ้งผู้รับ จำนวน..................
                      1.4) บริการส่งโทรสารพร้อมแจ้งผู้ส่ง จำนวน.........................
ลงชื่อ...............................................................
       มอบหมายให้....................................................................(...........................................................) ผู้ขอ       

   ลงชื่อ (....................................................................) 
   หัวหน้างานประชาสัมพันธ์หรือผู้ได้รับมอบหมายอำนาจ
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ส่วนที่ 2 
ตามที่หน่วยบริการติดต่อ-สอบถาม และรับต่อโทรศัพท์/โทรสาร ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการดังกล่าวนั้น จึงขอรายงาน            ผลการปฎิบัติงาน ดังนี้
            อยู่ระหว่างการดำเนินการ
            ดำเนินการเสร็จเรียบร้อย  
            ไม่สามารถดำเนินการได้เนื่องจาก....................................................................................................................................
ลงชื่อ.....................................................หน่วยบริการติดต่อ-สอบถาม
(....................................................)

รับทราบ  ลงชื่อ............................................หัวหน้างานประชาสัมพันธ์หรือผู้ได้รับมอบหมายอำนาจ
(.....................................................)









เลขที่ .......................................


วันที่  .......................................


เวลา .....................................น.





วันที่  .......................................


เวลา .....................................น.








